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Sehr geehrte Schulleitung, sehr geehrtes Schulteam, 
es freut uns, dass Sie im Rahmen des Projekts Internet-ABC-Schulen einen Elternabend 
durchführen möchten. Das Team des Blickwechsel e.V führt die Elternabende bei Ihnen  
an der Schule durch, in Präsenz oder Online.  

 
Hier finden Sie alle Infos sowie eine To-Do-Liste für die Schule  
zum Online-Elternabend Internet-ABC. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ausführliche Checkliste und To-Do-Liste auf Seite 2 
 
Videokonferenz-Tool 
Wir nutzen als Videokonferenz-Tool z.B. ZoomMeetings, es bietet im Hinblick auf die 
Leistung, die Bedienung und auch den Datenschutz alles, was wir benötigen, um solche 
virtuellen Veranstaltungen lebendig abzuhalten.  
Die Auswahl des Tools liegt in der Verantwortung der Schule. Wenn Sie lieber ein anderes 
Tool (z.B. BigBlue Button) nutzen möchten, sprechen Sie uns gerne an. 
 
Termin, Inhalte, Einladung 
Termin und Inhalte werden im Vorfeld mit dem Blickwechsel vereinbart. Auf Wunsch erhält 
die Schule einen vorformulierten Einladungstext, der gerne angepasst werden kann. Zudem 
stellen wir den Link zum Elternabend zur Verfügung. Die Einladung leitet die Schule an die 
Eltern weiter. Rückmeldungen (Zu-/ Absagen) sammelt die Schule.  
 
Am Abend selbst … 
Die Eltern klicken sich (ca. 5 Minuten vor dem Start) in die „virtuelle Aula“, ein. Im 
„Meetingraum“ begrüßt ein/e Referent*in des Blickwechsel und möglichst eine 
Ansprechperson der Schule. Während der Veranstaltung steht es allen frei die Kamera und 
das Mikrofon freizuschalten. Eine angenehme Atmosphäre entsteht eher bei 
eingeschalteten Kameras. Die Eltern und Lehrkräfte können über einen Chat kommunizieren. 
Wir werden, je nach Tool, die Eltern aktiv einbinden, um eine reine Vortragssituation zu 
vermeiden. Technisch ist das recht unkompliziert. 
Der Referent/die Referentin erstellt als Nachweis einen Screenshot von der Anzahl der 
Teilnehmenden (nur für die interne Nutzung). 
 
 
 

Schnell-Übersicht 
• Dauer: 120 Min. (Impuls/Vortrag, Austausch, Fragerunden, Begrüßung, Abschluss)   
• Termin & Thema: Wird vorab mit Referentin/Referent abgestimmt (Kontakt erfolgt per E-Mail/Telefon)  
• Einladung: Schule lädt Eltern ein, sammelt deren Zu-/Absagen   
• Online-Zugang:  Referentin/Referent sendet Einladungslink oder Schule nutzt eigenes Tool und lädt ein.  
• Durchführung Elternabend: 1 Referentin/Referent (+ ab 50 TN ein/e Moderator*in des Blickwechsel) 
• Begrüßung: Schule stellt Ansprechperson, diese kann die Begrüßung übernehmen. 
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To-Do-Liste für die Schule zum Online- Elternabend Internet-ABC: 
 

• Die Schule nennt eine feste Ansprechperson, die auch während des  
Online-Elternabends Internet-ABC zur Verfügung steht.  
Bitte Namen und E-Mailadresse, gerne auch (mobile) Telefonnummer angeben. 

• Der Blickwechsel schickt der den Link in den „Onlineraum“. Sollte die Schule  
ein eigenes Videokonferenz-Tool nutzen, schickt sie den Einladungslink an die Eltern  
und setzt den/die ReferentIn des Blickwechsel ins Cc: 

• Die Schule lädt die Eltern zum Online-Elternabend ein. 
• Die Schule sammelt Zu-/Absage der Eltern und bei Bedarf mögliche Fragen und Wünsche 

der Eltern, die sie an den/die ReferentIn uns weitergibt. 
• Die Schule meldet (telefonisch oder per E-Mail) dem Blickwechsel/ der/dem ReferentIn 

spätestens eine Woche vor der Veranstaltung die Anmeldezahl (Eltern + Lehrkräfte). 
 

 
Bei Fragen erreichen Sie uns unter den u.a. Kontaktdaten. 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Sabine Eder, Projektleitung Elternangebote, Blickwechsel e.V. 
sabine.eder@blickwechsel.org, Mobil: 0173 52 43 020 
----------------------------------------------------- 
Wissen, wie's geht! – So surfen Kinder sicher im Internet!  
Internet-ABC-Elternabende 
Projektträger/ Förderung: Medienanstalt Hessen 
Durchführung: Blickwechsel e.V. | Geschäftsstelle: Hagenweg 2a, 37081 Göttingen 
blickwechsel@blickwechsel.org;  https://blickwechsel.org 


